Zakladni skola a matefska Skola Bezdékov, okres Klatovy, piispévkova organizace,
Bezdékov 38
18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.: Z8/177/24
Vypracoval: Mgr.Tomas Janda, feditel Skoly
Schvalil: Mgr.Tomas Janda, feditel Skoly
Pedagogické rada projednala dne: 28.8.2024
Smérnice nabyva t¢innosti dne: 1.9.2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jinem vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro
$kolské zatizeni §kolni druzinu (déle jen SD) tento vnitini Fad.

Vnitini #ad SD uréuje pravidla provozu a rezim SD.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcii zaktl s Vnitinim fadem SD je stvrzeno jejich podpisem na
ptihlaSce zaka.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovem vzdélavanti,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k,
castecn¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
miZe vykonavat ¢innost pro u€astniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha se zaméstnanci §kolského za¥izeni

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané€ zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem, respektovat pokyny zaméstnancti Skoly

d) informovat Skolské zatfizeni o zmén€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavanti,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto
Udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chové slusné k dospélym i jinym Z4kim $koly, dba pokynti zaméstnanct
Skoly a skolského zatizeni.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek,
projevy Sikany, diskriminace, nasili, pofizovani nahravek bez svoleni nahravané osoby). Zakam a
studentiim je zakézano do Skoly vnaset a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je
svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuiji.

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druzin€. Kazdy iraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvl1asté hrubé slovni a umysIné fyzické Gtoky zdka vic¢i pracovniklim druziny se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
2.1 Vychovatelka zajist'uje ptihlaSovani a odhlasSovani zakd, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti. Vybiranim uplaty je povéfen konkrétni pracovnik Skoly.

2.2 O pftijeti Gcastnika k vychovné vzdélavaci ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné
ptihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny. Pfednostné jsou pfijimani zaci k pravidelné denni dochazce
niz§ich roénikd a dojizdgjici. Odhlaseni Zéka z dochazky do SD v pribéhu skolniho roku oznami
zakonni zastupci pisemnou formou vychovatelce.

2.3 Mésiéni vysi platy za vzdélavani ve SD stanovuje zfizovatel na §kolni rok, a to nejpozdéji do 30.6.
ptedchazejiciho §.r. Podrobnosti jsou uvedeny ve Vnitini smérnici pro stanoveni uplaty ve SD.

2.4 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu dels$inez 5 dni, uplata
se ucastnikovi pomérné snizi (vyhl.¢. 423/2020 Sb.). Pokud k uzavieni nebo omezeni provozu dojde po
zaplaceni Gplaty na dany mésic, dojde k vyuctovani v nasledujicim mésici.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je ve dnech: PO — PA v ranni druzin& od 6:30 do 7:45 hodin.

Ve dnech PO, UT, ST, PA od 11.45 do 16.00 hodin — I. oddéleni, od 12.30 do 16.00 hodin — II. oddéleni.
Ve dnech CT je provoz pro obé& oddéleni do 17:00 hodin.

Aby nebyla narusovana zajmova ¢innost SD, jsou doporuéeny tyto doby odchodi zakd: 13.00, 15.00 a
16.00 hod.

3.2 Po ukonéeni 4. vyudovaci hodiny piechazeji Zaci pod dohledem vychovatelky do I. oddéleni SD a
ve 12.00 hod. odchazeji spoleéné na obéd do jidelny. Zaci, kterym konéi vyudovani ve 12.30 hod.,
odchézeji s vyudujicim posledni hodiny na obéd. Po ob&dé ptichazeji do II. oddéleni SD s
vychovatelkou.

3.3 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
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b) na zaklad¢ pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
€) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Ob¢ oddeleni se napliuji nejvyse do celkové kapacity 45 icastnikil. O piijeti zaka do SD rozhoduje
feditel Skoly do schvalené kapacity SD.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky §kolni
druziny.

3.6 Zajmové vzdélavani v SD se uskute¢iiuje pravidelnou a pfileZitostnou zajmovou, vychovnou,
rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti, véetné moznosti ptipravy na vyucovani a vyuzitim otevirené nabidky
spontannich ¢innosti. Druzina umoziuje Géastnikim piihlaSenym k pravidelné denni dochazce i
odpocinkové Cinnosti.
Formy zajmového vzdélavani:
a) pravidelna denni dochazka: nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicu,
b) pravidelna dochazka: nejméné jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu,
ktera neni pravidelnou denni dochazkou
€) nepravidelna a prilezitostna dochazka: jiny rozsah nez je uveden pod pismeny a) a b).

3.7 Cinnosti druziny se mohou ziastiovat i Zaci nezafazeni do druZiny (Zaci &ekajici na odpoledni
vyucovani), pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet zaku zarazenych do druziny Stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

3.8. Po projednani se ztizovatelem muze feditel $koly pferusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pi1 pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zaklti ve Skolni budové, nebo mimo budovu pti akci pofddané Skolou Zzaci ihned ohlasi.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakti v prvni hodin¢ Skolniho roku a
dodate¢né pouceni 74k, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Pro &innost SD jsou vyuzivany prostory v prvnim patie budovy (ucebny), télocvicna v ptizemi,
$kolni hii3té a zahrada $koly, kde se Zaci fidi SR, bezpe¢nostnimi predpisy a provoznimi fady pro tyto
prostory.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebadm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zédka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni
Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak mtze byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dosp€lé osoby. Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSeteni
7éka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy trazi, piipadné vyplni
pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovedél prvni.



4.5 Pitny rezim — Z4ci si nosi do SD své napoje. Pitna voda je k dispozici v ZS.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaki a studenti.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana tthrada od rodici
zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici je
vznik §kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani tiid.

5.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich divodi, vyucujici
zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studenti.

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovéani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud zak naruSuje soustavn¢ Skolni fad a ¢innost §kolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kézen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
b) tfidni kniha, dochazka zaka
¢) SVP pro zajmové vzdélavani, celoroéni plan ¢innosti
d) roéni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditel Skoly povéfena vychovatelka Skolni
druziny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice C.j.: ZS/176/22 ze dne 29.8.2022.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2022.

V Bezdekové dne 28. 8. 2024.

Gabriela Trefancova Mgr.Tomas Janda
vychovatelka SD feditel Skoly
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